柳州职业技术学院学生离校手续单
	姓名
	　
	二级
学院
	　
	专业班级
	　

	学号
	　
	辅导员
	　
	离校原因及时间
	时间：
原因：□毕业 □结业    □休学 □退学 其他         

	部门
	审  批
	部门
	审  批

	二
级
学
院
审
核
	审核内容：
学生离校原因：
□毕业 □结业 □休学 □退学 其他            
学生离校时间：

辅导员签字：                               
                        年    月    日

二级学院意见：


             二级学院经办人签字：
 二级学院盖章  
            年    月    日                               
	食  宿   管  理   中   心 审 核
	审核内容：检查公寓财产情况 :
□无损坏       □有损坏，已赔偿清         

宿管员签字： 
  年    月    日 


审核内容：
该生结束住宿时间：


 经办人签字：
               宿管中心盖章
                         年    月    日

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	综
合
服
务
中
心
	审核内容：

1. 核对领取教材情况及费用：




2.审核图书借还情况：


             经办人签字：
综合服务中心盖章
                         年    月    日                 
	财   务   处审核
	审核内容：审核费用是否交清（综合服务中心）










 经办人签字：
              财务处盖章               
             年    月    日   

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


备注：1.办理流程：
[bookmark: _GoBack]休、退学离校，非正常毕业学生返校办理离校：二级学院→宿管中心→综合服务中心
      2.宿管中心、财务处审核在综合服务中心。
      3.办完各项手续后，将离校手续单交辅导员。
                                                        
                                                                 2016年12月印制
